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Needed Documentation for Head Start and Early Head Start Applications

1. Child’s Birth Certificate* for all applicants under 18-Or proof of age  or
a. Passport

b. Baptismal Certificate

2. Photo Identification-Enrolling Parent

3. Proofs of Income-Previous Year and Current Income (All household income needs to be declared.)
a. Previous Year Income – 

· Paystubs (previous year)
· Taxes

· W2 
· Letter notarized from employer on letter head, stating previous year income.
· Unemployment Letter

· Child Support Documentation

b. Current Income
· Pay stubs - 4 if paid weekly, 2 if paid bi-monthly or bi-weekly. If you don’t receive paystubs then;
· Letter from the employer on letterhead, stating amount of hours worked weekly and at what rate.  If not on letterhead this needs to be notarized.
· Budget Sheet

· Child Support

· Letter from person supporting family, if family has no income. -MUST BE NOTORIZED
4. 2 Proofs of Residency*
a. Lease, Deed or tax bill AND
b. Bill - must show name and address

c. Driver’s License

d. If the family is living with another person, a notarized letter from the person that their living with can be accepted along with that persons bill with their name and address

5. Child’s medical card – if applicable
6. Guardianship/Legal custody papers* if the enrolling person is not the biological parent

*These are the basic things required to do the application, if a parent does not bring these items the application can not be done nor can the child be put on the waiting list.

+If a parent is working and receiving cash assistance from DSS (TFA or TANF) a budget sheet must also be presented along with the pay stubs.
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Documentos Necesarios Para Aplicar al Programa de Head Start & Early Head Start

1. Certificado de Nacimiento de su hijo  (*).  Para todos los aplicantes menores de 18 años o para verificar su edad es necesario:

a) Pasaporte
b) Certificado de Bautizo

2. Identificación con foto del padre o tutor que va a registrar 
3. Prueba de ingresos del año anterior y prueba de ingresos del año en curso (Todos los ingresos del hogar deben ser declarados) 
a) Ingresos del año anterior

· Recibo o talonario de los 4 últimos cheques si le pagan semanal o dos últimos si le pagan mensual o quincenal.
· Declaración de impuestos (Taxes) 
· Formato W2
· Carta notariada de su empleador o carta empresarial con logo indicando el ingreso del año anterior.
· Carta de desempleo 
· Documentación de cuota de alimentación del niño/niña 
b) Ingresos actuales
· Recibo, talonario o colillas de los últimos 4 pagos si le pagan semanal o los dos últimos si le pagan quincenal o mensual. Si a usted no le pagan con recibo, talonario o colillas, deberá traer
-Carta empresarial indicando el número de horas que trabaja por semana y el pago que recibe. Si no es una carta de la empresa con logo deberá ser una carta notariada. 
-Hoja de presupuesto de los beneficios que recibe del Estado (+)
-Documentación de cuota de alimentación del niño/niña
-Carta de la persona responsable por su familia, si usted no tiene ingresos. DEBE SER NOTARIADA.
4. 2 Pruebas de su dirección (*)

a) Contrato de arrendamiento, escritura de propiedad o impuestos y un recibo de luz, gas o cable donde conste el nombre de la familia que aplica 
b) Licencia de conducir.

c) Si la familia vive con otra familia, deberá traer una Carta Notariada de la otra familia con quien viven, esta puede ser aceptada Puede ser aceptado junto con un recibo con el nombre de esta persona y su dirección.
5. Tarjeta de Seguro Médico de su hijo/a si tiene
6. Documento de la Custodia Legal certificada (*)  en el caso de que la persona que aplica no sea el padre o la madre del niño o niña.

(*) Estos son requisitos indispensables para realizar una aplicación, en caso de no  traerlos no se podrán realizar ninguna aplicación para que su hijo entre en lista de espera.

(+) Si los padres trabajan y están recibiendo ayuda económica del Departamento de Servicio Social  (TFA o TANF) deberán traer los últimos comprobantes de pago
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